
Informativa sul trattamento dei dati personali 

ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito “GDPR” o “Regolamento”) 

relativa all’attivazione e alla gestione del tirocinio per il conseguimento della specializzazione per le attività di 

sostegno didattico agli alunni con disabilità (TFA) 

 

Gentile Sig./Sig.ra, 

 

con la presente informativa l’Università Campus Bio-Medico di Roma, con sede in Roma alla Via Álvaro del Portillo 

n. 21, CAP 00128, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali (di seguito “Titolare” o “Università”), 

desidera informarLa in merito al trattamento dei dati personali effettuato nell’ambito dell’attivazione, dello 

svolgimento e della conclusione del tirocinio diretto previsto dal corso di formazione per il conseguimento della 

specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità (di seguito “TFA” o “tirocinio”). 

 

La presente informativa è rivolta ai corsisti UCBM che svolgono il tirocinio (di seguito “tirocinanti”), nonché ai 

Dirigenti Scolastici, Coordinatori didattici, referenti/rappresentanti e tutor delle istituzioni scolastiche ospitanti. Il 

modulo online di richiesta di attivazione è compilato dall’istituzione scolastica accogliente, per il tramite del Dirigente 

Scolastico, del Coordinatore didattico o di altro referente/rappresentante autorizzato.  

 

L’Università ha designato un Responsabile della protezione dei dati (di seguito, “Data Protection Officer” o 

“DPO”), contattabile ai seguenti indirizzi: 

• e-mail, all’indirizzo: dpo@unicampus.it; 

• posta ordinaria, all’indirizzo dell’Università Campus Bio-Medico di Roma, con sede in Roma (RM) alla via 

Álvaro del Portillo, n. 21, CAP 00128, c.a. del Data Protection Officer. 

 

1. Categorie e tipi di dati personali oggetto del trattamento 
Nell’ambito dell’attivazione e della gestione del tirocinio, il Titolare potrà trattare le seguenti categorie di dati 

personali:  

- dati del tirocinante: nome e cognome, numero di matricola, indirizzo e-mail, dati di contatto, ordine e grado del 

percorso di specializzazione frequentato, istituzione scolastica prescelta, sede e periodo di svolgimento del tirocinio, 

nonché ogni altra informazione relativa allo svolgimento dello stesso; 

- dati del Dirigente scolastico, del Coordinatore didattico, del referente/rappresentante e del tutor scolastico: nome e 

cognome, qualifica, recapiti professionali, nonché informazioni relative all’istituzione scolastica ospitante (es. 

denominazione, sede legale e operativa, indirizzo, recapiti istituzionali, indirizzo PEC e informazioni relative 

all’accreditamento). 

I dati personali possono essere raccolti direttamente presso l’interessato oppure acquisiti dagli archivi amministrativi e 

didattici dell’Università, dall’istituzione scolastica ospitante nonché dagli ulteriori soggetti coinvolti nell’attivazione e 

nella gestione del tirocinio. 

 

2. Finalità del trattamento e basi giuridiche 

I Suoi dati personali saranno trattati per le seguenti finalità:  

a) gestire l’attivazione e lo svolgimento del tirocinio previsto nell’ambito del percorso di specializzazione per le attività 

di sostegno didattico agli alunni con disabilità. Nello specifico, i dati personali saranno trattati per lo svolgimento delle 

attività amministrative, organizzative e didattiche necessarie all’attivazione, alla gestione e al completamento del 

tirocinio nell’ambito del percorso formativo TFA. (“Finalità di attivazione e gestione del tirocinio TFA”); 

La base giuridica del trattamento è rappresentata dall’art. 6, par. 1, lett. b), del GDPR, in quanto il trattamento è 

necessario all’esecuzione del rapporto formativo instaurato con l’Università, e dall’art. 6, par. 1, lett. e), e par. 3, del 

GDPR, con riferimento ai trattamenti necessari all’esecuzione dei compiti di interesse pubblico dell’Università nel 

settore dell’istruzione e della formazione universitaria. 

Il conferimento dei dati personali richiesti per tale finalità è necessario; in caso di mancato conferimento, non sarà 

possibile procedere all’attivazione e alla gestione del tirocinio.  

b) adempiere ad eventuali obblighi previsti dalle leggi vigenti, da regolamenti o dalla normativa comunitaria, o 

soddisfare richieste provenienti dalle autorità, sulla base dell’art. 6, par.1, lett. c) del Regolamento (“Finalità di 

compliance”); 

c) nell’eventualità in cui sia necessario accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria, sulla base dell’art. 

6, par. 1, lett. f) del Regolamento (“Finalità difensive”). 
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3. Modalità di trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici con logiche strettamente 

correlate alle finalità del trattamento e, comunque, con modalità tali da garantire la riservatezza e sicurezza dei dati 

stessi e nel rispetto del Regolamento e dei Provvedimenti del Garante per la protezione dei Dati Personali applicabili. 

Maggiori informazioni sono disponibili contattando il DPO gli indirizzi di contatto sopraindicati. 

4. Destinatari dei dati personali 

I Suoi dati personali potranno essere condivisi, per le finalità di cui sopra, con i soggetti indicati di seguito 

(“Destinatari”): 

- soggetti che, nell’erogazione dei servizi a favore dell’Università, trattano i dati personali per conto di quest’ultima 

agendo tipicamente in qualità di responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR; 

- persone autorizzate dal Titolare al trattamento di dati personali ai sensi degli artt. 29 del GDPR e 2-quaterdecies del 

D.Lgs. 196/2003 (cd. “Codice privacy”) che siano impegnate alla riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale 

di riservatezza  (es. dipendenti, collaboratori ecc.); 

- istituzioni scolastiche ospitanti, in qualità di autonomi titolari del trattamento, per le attività necessarie 

all’attivazione, alla gestione e allo svolgimento del tirocinio;  

- soggetti, enti o autorità, autonomi titolari, a cui sia obbligatorio comunicare i Suoi dati personali in forza di 

disposizioni di legge o di ordini delle autorità.  

 

L’elenco aggiornato e completo dei Destinatari può essere richiesto contattando il DPO agli indirizzi di contatto 

sopraindicati. 

5. Trasferimenti dei dati personali 

Di norma, il trattamento svolto dal Titolare per le finalità indicate nella presente informativa non comporta il 

trasferimento di dati personali a Destinatari situati in Paesi terzi al di fuori dello Spazio Economico Europeo (SEE) o a 

organizzazioni internazionali. Qualora fosse necessario trasferire i Suoi dati personali verso Paesi terzi extra SEE o 

verso organizzazioni internazionali, il Titolare garantisce che tale trasferimento avverrà nel rispetto della normativa 

ovvero secondo una delle modalità consentite dalla legge ai sensi degli artt. 44-49 del GDPR, quali ad esempio il 

consenso dell’interessato, l’adozione di Clausole Standard approvate dalla Commissione Europea, la selezione di 

soggetti aderenti a programmi internazionali per la libera circolazione dei dati, nel rispetto di quanto disposto dalle 

Raccomandazioni 01/2020 e 02/2020 adottate il 10 novembre 2020  dello European Data Protection Board. 

Maggiori informazioni sono disponibili contattando il DPO agli indirizzi di contatto sopraindicati. 

6. Periodo di conservazione dei dati 
I dati personali saranno trattati e conservati per il tempo strettamente necessario al conseguimento delle finalità per cui 

sono stati raccolti nel rispetto dei principi di minimizzazione del trattamento e limitazione alla conservazione di cui 

all’art. 5, par. 1, lett. c) ed e) del GDPR. In particolare, i dati personali trattati per la finalità di cui alla lettera a) del 

paragrafo 2 della presente informativa, saranno conservati per il tempo strettamente necessario all’attivazione, allo 

svolgimento e alla conclusione del tirocinio e, comunque, fintantoché permarrà il rapporto con l’Università e 

l’interesse alla conservazione del Titolare per propri scopi formativi-istituzionali. 

I dati personali trattati per la finalità di cui al paragrafo 2, lett. b) della presente informativa saranno conservati fino al 

tempo previsto dallo specifico obbligo o norma di legge applicabile. 

Il Titolare si riserva, inoltre, di conservare i dati personali anche per tutto il tempo necessario per accertare ed esercitare 

un proprio diritto e/o soddisfare eventuali esigenze difensive in giudizio nonché in ambito stragiudiziale e nelle fasi che 

precedono il contenzioso. 

Maggiori informazioni in merito al periodo di conservazione dei dati e ai criteri utilizzati per determinare tale periodo 

possono essere richieste scrivendo al DPO ai recapiti sopra indicati. 

7. Diritti dell’interessato 

Lei, in qualità di interessato, può, in qualsiasi momento, esercitare i seguenti diritti: 

• Diritto di accesso (art. 15 del GDPR) – Lei ha il diritto di ottenere la conferma circa l’esistenza o meno di un 



trattamento concernente i Suoi dati personali nonché il diritto di ricevere ogni informazione relativa al medesimo 

trattamento; 

• Diritto di rettifica (art. 16 del GDPR) – Lei ha il diritto di ottenere la rettifica dei Suoi dati personali, qualora gli 

stessi siano incompleti o inesatti; 

• Diritto alla cancellazione (art. 17 del GDPR) – in talune circostanze, Lei ha il diritto di ottenere la cancellazione dei 

Suoi dati personali presenti all’interno dei nostri archivi; 

• Diritto alla limitazione del trattamento (art. 18 del GDPR) – al verificarsi di talune condizioni, Lei ha il diritto di 

ottenere la limitazione del trattamento dei Suoi dati personali; 

• Diritto alla portabilità (art. 20 del GDPR) – Lei ha il diritto di ottenere il trasferimento dei Suoi dati personali 

verso un diverso titolare del trattamento nonché il diritto di ottenere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile 

da dispositivo automatico i dati che La riguardano; 

• Diritto di opposizione (art. 21 del GDPR) – Lei ha il diritto di opporsi in tutto o in parte al trattamento dei Suoi dati 

personali nella quale dare evidenza delle ragioni che giustifichino l’opposizione; il Titolare si riserva di valutare tale 

istanza, che potrebbe non essere accettata nel caso sussistano motivi legittimi cogenti per procedere al trattamento che 

prevalgano sui Suoi interessi, diritti e libertà.  

Inoltre, qualora ritenga che il trattamento dei Suoi Dati Personali violi la normativa in materia di protezione dei dati 

personali, La informiamo che ha la facoltà, ai sensi dell’art. 77 del Regolamento, di proporre un reclamo all’Autorità 

di controllo dello Stato membro in cui risiede abitualmente, lavora oppure del luogo ove si è verificata la presunta 

violazione o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell’art. 79 del GDPR. 

 

Per esercitare i diritti di cui sopra può scrivere al DPO all’indirizzo della sede legale Roma in Via Álvaro del Portillo n. 

21, c.a. del Data Protection Officer ovvero all’indirizzo e-mail dpo@unicampus.it. 

 


